
附件1
2022年秋期机关职能部门顶岗锻炼岗位一览表
	序号
	单位名称
	顶岗科室名称
	岗位名称
	岗位职责
	素质要求
	需求人数
	联系人

及联系方式

	1
	党政办公室

（巡察办公室）
	法制科
	法制科综合岗
	配合领导做好法制工作
	中共党员；讲政治、守规矩、勤奋好学；具有法律专业相关背景和一定公文写作功底。
	1
	刘军13996790111

	2
	
	巡察科
	巡察科综合岗
	配合领导做好巡察的工作
	中共党员；讲政治、守规矩、勤奋好学。
	1
	

	3
	
	秘书科
	文秘综合岗
	配合领导做好秘书科的工作
	中共党员；讲政治、守规矩、勤奋好学；具有一定文秘基本写作功底。
	2
	谭明交 19936402902

	4
	
	机要科
	机要科综合岗
	配合领导做好秘书科的工作
	中共党员；讲政治、守规矩、勤奋好学；熟练应用计算机和办公软件。
	1
	

	5
	党委组织部
	组织科
	组织科职员
	组织工作
	中共党员；讲政治、守规矩。
	1
	刘琼 18896048587

	6
	
	党校（机关党委）

办公室
	办公室职员
	办公室工作
	
	1
	

	7
	
	干部科
	干部科职员
	干部工作
	
	1
	

	8
	宣传部
	宣传文化科
	校园文化建设岗
	文化创意及施工管理
	中共党员；熟悉文创材料、价格、施工。
	1
	盛全生

13648498628

	9
	
	新闻中心
	新闻编审岗
	校报、校园网新闻编辑
	中共党员；具有较强的写作能力。
	1
	

	10
	纪检监察室
	综合科
	综合岗
	监督检查党风廉政建设责任制落实情况、开展反腐倡廉教育宣传工作、日常监督、办公室相关工作、完成领导交办的其他工作任务。
	中共党员；具有较强的政治意识、大局意识、责任意识；具备一定的公文处理能力；对工作认真负责。
	1
	黄兴国

72790007

	11
	国内合作处
	合作发展科
	合作发展科职员
	承担校企、校地合作洽谈，合作文本起草、审核；配合做好学校乡村振兴帮扶工作。
	有一定的沟通协调能力和文字功底。
	1
	谢艳

13896676602

	12
	
	校友工作科
	校友工作科职员
	参与校友会、教育发展基金会相关工作。
	有一定的沟通协调能力和文字功底。
	1
	

	13
	发展规划处
	高教研究所
	政策分析岗
	1.参与每周《高教动态》信息编辑与发布；

2.参与每周校内二级单位工作动态信息编辑与发布；

3.参与起草政策调研分析报告。
	无学历、专业限制。有一定文字功底，能胜任公文类材料写作。
	2
	李伟

18696938205

	14
	学生工作部（处）
	心理咨询中心
	心理咨询中心科员
	负责全校学生心理健康教育相关工作。
	较强的组织能力、协调能力，具备心理咨询师执业资格或心理学相关专业毕业。
	1
	王东辉

18580976697



	15
	
	学生事务管理科
	学生事务管理科科员
	负责大学生思想政治教育和辅导员队伍建设。
	较强的组织能力、协调能力和写作能力。
	1
	

	16
	
	思想政治教育科
	思想政治教育科科员
	负责学生日常行为管理、学生违纪处分，协同推进学生管理信息化建设。
	较强的组织能力、协调能力和写作能力。
	1
	

	17
	团委
	办公室
	文化宣传岗
	校园文化活动、大学生科技创新等相关工作。
	中共党员；较强的组织能力、协调能力和写作能力。
	1
	刘广亮 15023520160

	18
	
	办公室
	组织建设岗
	学生组织管理、基层团建等相关工作。
	
	1
	

	19
	教务处
	教学运行科
	文书档案管理
	 处室内务、文书档案管理
	有耐心，熟悉计算机操作
	1
	李火光13251189804

	20
	
	教学信息中心
	学籍管理
	负责学籍日常管理工作
	吃苦耐劳，熟悉计算机操作，有一定数据库管理基础。
	1
	卢凯

18996811016

	21
	科研处
	学科建设办公室
	申硕办
	协助做好申硕相关工作
	申硕相关学科中，熟悉国家申硕工作相关政策、具有团队合作意识、有较强的分析解决问题及开拓创新能力。
	3
	吴文18696967176

	22
	人事处
	师资科
	人才管理岗
	负责各类人才计划申报与管理、高层次人才管理与服务、教职工表彰奖励、外聘教师管理等工作。
	中共党员；讲政治，守规矩；具备一定的协调能力。
	1
	曹长雷

15803671268

	23
	
	
	师德师风建设岗
	负责师德线索举报调查举证、师德教育、师德师风监督等工作。
	
	1
	

	24
	财务处
	会计科
	会计辅助
	会计凭证整理、信息核对
	性格稳重、电脑操作熟练。
	1
	黎筠13648491286

	25
	
	计划科
	财务综合岗
	财务项目管理及零星办公室综合工作
	有一定公文写作基础，熟练操作电脑。
	1
	夏凌13609461659

	26
	
	财务信息建设科
	财务信息化岗
	财务系统信息化建设
	熟悉信息技术。
	1
	李世春13996768180

	27
	教学质量监测研究与评估中心
	评估办公室
	评估认证管理岗
	按照师范专业认证和工程教育专业认证标准和要求组织开展相关研究和认证准备工作。
	热爱教学管理工作，热心教学改革研究，熟悉专业内涵建设，对专业认证有一定了解。
	1
	谭永忠

18696907358

	28
	招生就业工作处
	就业指导与服务中心
	就业数据管理
	就业数据审核，就业材料收集，就业信息核查
	研究生学历，40岁以下。
	1
	谭帮换15826497918



